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Certificacao Digital

e Processo Eletronico

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

0 que é a Certificacdo Digital?

Tecnologia por meio da qual se reconhece legalmente a autenticidade
dos emissores e destinatarios e oferece sigilo e agilidade na troca de

documentos eletrdnicos, garantindo a privacidade, inviolabilidade e
integridade dos dados.

Certificado digital é a sua identidade virtual!

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

Todos os direitos reservados
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Tinos de Certificado Digital

A3

Certificados digitais portateis,;

Validos de 1 a 3 anos;

Armazenados em cartdo ou token;
Permite acesso diversos computadores;
Apresentam nivel de seguranca superior.

Al

Ficam apenas no computador do usuario;
Vilidos por apenas 1 ano;

Recomenda-se backup em midia portatil;
Risco de seguranca = a qualquer arquivo.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

- g - - V4
0 Certificado Digital contem:
n

- nome e endereco de e-mail (deve ser o usual);

- periodo de validade do certificado;

- nome da Autoridade Certificadora - AC que emitiu o certificado;
- numero de série do certificado digital;

- Assinatura Digital do usuario.

A assinatura digital &, pois, semelhante a assinatura manuscrita.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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O certificado digital representa a sua “identidade” no mundo virtual:

a) A senha de acesso da “chave privada” e a prépria “chave privada” (A3 ou
Al) ndo deve ser compartilhada com ninguém;

b) Evite o uso de dados pessoais como nome de conjuge ou de filhos, datas
de aniversdrios, enderecos, telefones, ou outros elementos relacionados com

a propria pessoa; evite anota-la, sendo recomendavel sua memorizacao;

c) Senha: no minimo, 8 digitos, alfanumérica, com uma letra maiuscula.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

Hardware
- Computador/Laptop (USB no caso do A3)

- Leitora ou token

Software
- Windows, a partir do XP;
- Editor de texto (Office2007, BrOffice ou LibreOffice)
- Navegadores: Explorer, Chrome, Firefox e Safari (Mac!)
- Microsoft .NET Framework v3.5, Java; CAPICOM
- IMPRESSORA VIRTUAL:
- Conversor de arquivos para PDF (PDF Creator)

- Visualizador de PDF (Adobe Reader; Foxit Reader)

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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geg 0 s
A Certificacdo Digital é legal?

A Medida Proviséria 2.200-2 instituiu a ICP-Brasil, garantindo a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos
eletronicos; da utilizacdo dos certificados digitais e a realizacdo de
transagoes eletrOnicas seguras.

Art. 10. (...)

8§ 12 As declaracdes constantes dos documentos em forma eletrdnica
produzidos com a utilizagdo de processo de certificagdo disponibilizado
pela ICP-Brasil presumem-se verdadeiros em relagdo aos signatarios, na
forma do art. 131 da Lei n2 3.071, de 1° de janeiro de 1916 - Cddigo Civil.

§ 22 O disposto nesta Medida Proviséria ndo obsta a utilizacéo de outro
meio de comprovagéo da autoria e integridade de documentos em forma
eletronica , inclusive os que utilizem certificados ndo emitidos pela ICP-
Brasil , desde que admitido pelas partes como valido ou aceito pela pessoa
a quem for oposto o documento.

Diogo Rossetti Cleto
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geg 0 s
A Certificaco Digital é legal?

Medida Provisdria 2.200-2 — Algumas Definigdes

Autoridade Certificadora Raiz = ITI (Instituto Nacional da Tecnologia da
Informagdo), responsdvel por executar as politicas dos certificados digitais e
as normas se seguranga aprovadas pelo CGl.br - Comité Gestor da ICP-Brasil;

Autoridade Certificadora (AC) = credenciada pelo ITI a emitir certificados
digitais (quadro a seguir)

Autoridade de Registro (AR) = operacionalmente vinculadas a uma AC, faz a
interface entre os usudrios na e a AC, encaminhando a elas solicitagdes de
emissdo de certificados as AC e mantendo registros de suas operages

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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E I' i I i n

O uso do Certificado Digital é obrigatério para o peticionamento eletrénico.

N&o é obrigatéria a aquisigdo de um certificado digital emitido pela AC OAB
para o peticionamento eletronico. Qualquer AC reconhecida esta habilitada a
fazé-lo, inclusive por meio de suas Autoridades de Registro.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

- T
A Certificacao Digital é legal?

Lei n. 11.419, de 19 de dezembro de 2006:
DispGe sobre a informatizagdo do processo judicial;

- Assinatura eletrénica é a digital, baseada em certificado digital, ou
mediante cadastro nos érgao do Judiciario;

- Serdo consideradas tempestivas as peticdes transmitidas até as
24h do ultimo dia do prazo;

- Considerar-se-a realizada a intimagao no dia em que o intimando
efetivar a consulta eletronica ao teor da intimagao, certificando-
se nos autos a sua realizagao (§12, art. 52);

- Cada ¢rgdo do Poder Judicidrio regulamentara o processo digital
no ambito de sua competéncia;

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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- T
Peticionamento Eletronico - TI/SP

RESOLUCAO TJSP n. 551/2011
Regras gerais do peticionamento eletrénico no TISP — LEIAM!

Portaria n. 8.755/2013

Artigo 1° - Os documentos a que se refere o inciso IV, do artigo 9°, da Resolucdo n°
551/2011, serdo recebidos somente no formato PDF(portable document format),
observados os limites de 300 kilobytes por pagina (A4 ou Letter), 30 megabytes por
arquivo e 80 megabytes por conjunto de arquivos

Provimento CSM n. 2.041/2013
Desnecessidade do recolhimento das custas de porte de remessa e de retorno
em processos virtuais.

Diogo Rossetti Cleto

rossetticleto@rfrc.adv.br

- T
Peticionamento Eletronico - TJ/SP

COMUNICADO N° 432/2013

DJE 25.09.2013: Casos de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica por
parte do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, serdo permitidos o encaminhamento
de peticdes e a pratica de outros atos processuais em meio fisico, nos casos de risco de
perecimento de direito.

COMUNICADOS 354, 378 e 412/2013

DJE 19/04/2013: O processo eletronico foi implantado na Subsegéo de Direito Privado 3 -
acOes de competéncia da 112 & 242, 372 e 382 Camaras, passando a obrigatério a partir de
29 de abril de 2013 ;

DJE 03/07/2013: O processo eletronico foi implantado na Segdo de Direito Publico,
passando a obrigatdrio a partir de 12 de agosto de 2013 ;

DJE 02/08/2013: O processo eletronico foi implantado na Subsegéo de Direito Privado 2 -
acOes de competéncia da 112 & 243, 372 e 382 Camaras, passando a obrigatério a partir de
19 de agosto de 2013 ;

DJE 03.09.2013: O processo eletronico foi implantado na Subsegéo de Direito Privado 1 -
acOes de competéncia da 12 & 102 Camara. A partir de 11.09.2013, passou a ser obrigatério

Diogo Rossetti Cleto

rossetticleto@rfrc.adv.br
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Peticionamento Eletronico - TI/SP

Resumidamente:

- Processos que tramitam no formato fisico no 1° grau continuardo tramitando
em meio fisico quando remetidos ao 2° grau para apreciacdo do recurso;
peticionamentos intermediarios continuardo em papel;

- Sera possivel interpor agravo de instrumento por peticionamento eletronico,
ainda que o processo em que foi proferida a decisdo agravada esteja
tramitando em papel;

- Os setores de protocolo dos féruns e do Tribunal de Justica ndo mais
aceitardo peticdes em papel para as acoes originarias e para os recursos das
competéncias das Secoes ja migradas.

- ecursos Especiais e Extraordinarios sao “peticoes intermediarias de rau”.
R E Extraord “pet t d de 2° 4

Diogo Rossetti Cleto
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E-SAJ

Diogo Rossetti Cleto
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Certificacao Digital

e Processo Eletronico

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

Slides? www.rfrc.adv.br

Tribunal de Justica
de Sao Paulo

Diogo Rossetti Cleto
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Peticionamento Eletronico - TI/SP

PASSO A PASSO PARA

ACESSO E HABILITACAO DOS ADVOGADOS
NO PORTAL E-SAJ

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

PASSOA PASSO
1. Acesse o site do Tribunal de Justica www.tjsp.jus.br e, menu “Advogado”, cligue para habilitar-se:

Aqui!
Pl e

Todos os direitos reservados 9
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2. Encontre 0 campo “Ndo estou habilitado” e digite o seu CPF:

Aqui!
St

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

3. Preencha os dados do “Cadastro de Usuario™:

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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4. Clique no botdo <IR PARA A PAGINA DE LOGIN>, para iniciar o Peticionamento Eletronico ou para acessar os
demais servicos do Portal E-SAJ

Diogo Rossetti Cleto Obs.: Verifigue sua Caixa Postal para continuidade do
rossetticleto@rfrc.adv.br acesso ao Portal E-SAJ.

5. Apds o recehimento do e-mail confirmando o cadastro, selecione o link para dar continuidade na alteracao
da senha para acesso ao portal E-SAJ

Aqui!
—

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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6. Na tela de habilitacao de advogado, insira uma senha de sua escolha e confirme-a no campo abaixo:

Obs.: A senha escolhida deve conter no minimo 8
caracteres, podendo ser alfanuméricos.

1.Anés cadastrar a sua senha, clique no botdo <IR PARA PAGINA DE LOGIN>.

Aqui!
_

Todos os direitos reservados 12
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- T
Peticionamento Eletrdnico - TI/SP

PETICIONAMENTO ELETRONICO
Peticao Inicial

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

1.Faca o login no sistema com seu certificado digital.

Aqui!
—

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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2. Sua senha sera solicitada:

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

3.Ands aindicacdo do seu Certtificado digital na tela, cligue em ENTRAR:

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

Todos os direitos reservados 14
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PASSOA PASSO
4. Selecione a opcao Peticionamento Eletrdnico.

Aqui!

PASSOA PASSO
5. Selecione a oncdo <Peticdo Inicial de 1° Grau>.:

Aqui!

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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6. Selecione a opcdo <Peti¢do Inicial de 1° Grau>.:

Aqui!

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

Aqui! /

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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PASSOA PASSO
8. Selecione alupa e Informe a competéncia.
X
Descricdo
Brocurar
O civel
() Familia & Suces
() Conciliacie
Quantidade de registros: 3 Selecicnar Fachar
OBS: O sistema ja contempla as tabelas de classe e
assunto da resolugdo 46 CNJ

9. Selecione a lupa e informe também a classe do processo.
Obs.: vocé também pode utilizar o comando procurar, na aba superior da janela.

<

Wrcarar | Limpar |
. -~
B+ [+ 2 - PROCESS0 CIVEL E DO TRABALHO ml
E" (2 214 - Outros Procedimentos
El (= 237 - Atos e expedientes

I [] 240 - Instrugio de Rescisdria

= 257 - Cartas

B (= 215 - Incidentes

L. 236 - Oposiglo
B (2 1106 - Processo de Conhecimento
EF (2 1107 - Procedimento de Conhecimenta
B (= 26 - Procedimentos Especiais
[ (= 27 - Pracedimentos Especiais de Jurisdigia Cantenciosa
i [] 25 - Anulagdo e Substituicio de Titulos ao Portador
© [ 29 - apreens&o & Depdsito de Coisa Yendida com F
|:| 32 - Consignagdo em Pagamento
* [ 34 - Demarcagdo / Divisdo
- [ 35 - Depdsito
[ 37 - Embargos de Terceiro
- [ 38 - Habilitagéo
[] 1709 - Interdito Praibitério
- [ 40 - Monitéria
[] 41 - Nunciagdo de Obra Nova
[ 45 - Prestagio de Contas - Exigidas
i " [ 44 - Prestagdo de Contas - Oferecidas |
< bd

Selecionar Cancelar

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

Todos os direitos reservados

28/07/2014

17



Palestra ministrada em Caconde/SP 28/07/2014

10. Informe o assunto.

: >
[ ——
Procurar Lirnpar

A

[ 7681 - Obrigages
= (& 7690 - Adimplemento e Extingdo
[] 7703 - Pagamento
[] 7704 - Pagamento em Consignagdo
[] 7705 - Pagamento com Sub-rogagdo
[] 7706 - Imputacdo do Fagamento
[J 7707 - Dago em Fagamento
[ 7708 - Novacha
[] 7709 - Compensagio
[] 7710 - Confus&o
. L. [ 7711 - Remissdo das Dividas
" =+ 7947 - Fatos Juridicos

: L. [] 563z - Prescricdo e Decadéncia
= = 9616 - Empresas

= = 4993 - Recuperagdo judicial & Fal&éncia

! 5000 - Concurso de Credores

= [ 8826 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

= [ 9146 - Liquidagdo / Cumprimento / Execugdo
o [ 9149 - Valor da Execugdo / Céloulo / Atualizagio
[[] 9163 - Constrigio / Penhora / Avaliagdo / Indisponibilidade de B
[ 9166 - Multa de 10%
[] 9178 - nulidade £ Inexigibilidade do Titulo b
< e
by

& %& G699 - DIREITO CIVIL

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

11. Informe o valor da acdo.
0 campo outros assuntos néo é obrigatorio.
Clique em Avancar.

Aqui!

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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12 Nesta etapa, cadastre as partes do processo com todos 0s campos obrigatérios indicados pelo asterisco [').
Clique em <Confirmar>,

—_—

Aqui!

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

13. Apos o cadastro de todas as partes, clique em Avancar.

Aqui!

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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14. Aparecera a tela para o envio da peticao.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

PASSOA PASSO
15. Selecione o tipo de documento a ser enviado e, depois, clique em Adicionar.
Selecione o certificado que deseja utilizar:
_DIOGD ROSSETTI CLETO - Validade: 14/11/2014 )| tJ
Adicionar novo decumento:
Tipo: ;-— Seleciona -- - r N 1
-- Selecions -- v
Petic3o =
Procuragio -- Selecione -- -
Documen a
ontrato Social/Atos Constitd = e
Justica Gratuita Peticao
Carta p -~
CertidZo da Divida Ativa | rocuracac L
Guia de Custzs = {Contrato Social/Atos Constity ™ |-
Justica Gratuita
Carta
Certid3o de Divida Ativa
sudlizar Mover para dma Mover par Remave Guia de Custas %

Declaro que os documentos adicionados estio legiveis.

Assinar e envia

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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16. Selecione o arquivo, clique em “Open”.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

11. Se o arquivo for maior que 950kh?

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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18. Arquivos divididos

Selacions o cartificado qus dessja utilizar:

DIOGO ROSSETTI CLETO - Validade: 14/11/2014

Adicionar novo documento:

Tipo: -- Seleciona - -

Documentos adicionados:

Peticio

# Peticio Inicial - Condominio Ed. Deonita - Ao de Cobranca.pdf (227KE) (5 paginas)
Procuragio

# Doc. 01 - Procuragio.pdf (28KB)

Contrato Social/Atos Constitutivos/Carta de Preposicio

# Doc. 01 - Atas de Assembleia de Reunizo - Eleicao Sindica & Aprovacao Acao d
# Doc. 02 - Condorminio Ed. Deonita - Especificacao & Convencao de CondomigifP red_parte_1.pd
# Doc. 02 - Condominio Ed. Deonita - Especificacao e Convengao de Condom|io_red_parte_2.pdf

T

[ visualizar ] [ Moverparacma | [ Moverparabaixo | | Remover

[] Dedaro que os documentos adicionados est3o legiveis.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

19. Anés fazer upl

oad dos arquivos, hahilite a “Declaraco de Legibilidade”

Selecione o certificado que deseja utilizar:

.DIOGD ROSSETTI CLETO - Validade: 14/11/2014

Adicionar nove documento:

Tipe: -- Selecione -- -

Documentos adicionados:

Contrato Social/Atos Constitutivos,Carta de Preposicio

Peticdo
# Peticdio Inidal - Condominio Ed. Deonita - Agdo de Cobranga.pdf (227KB) (5 paginas)
# Doc, 03 - Condominio Ed. Deonita - E-mails Concliacdo.pdf (291KB) (15 paginas)

# Doc. 04 - Condominio Ed. Deonita - Boletos em Aberto.pdf (30KB) (2 paginas)
Procuracdo

# Doc. 01 - Procuragso. pdf (28KE)

mn

# Doc, 01 - Atas de Assembleia de Reuniao - Eleicao Sindica e Aprovacao Acao de Cobranga. pe!
# Doc. 02 - Condominio Ed. Deonita - Especificacao e Convencao de Condominio_red_parte_1.
# Doc, 02 - Condominio Ed. Deonita - Especificacan e Convengao de Condominio_red_parte_2.| =
€ - I =

(2

Visualizar Mover para dma [ Mover para baixo ] [ Remaver

L./| Dedaro que os documentos adicionados estio legivei

Assinar e enviar

Diogo Ross

etti Cleto

rossetticleto@rfrc.adv.br

Todos os direitos reservados
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20. Clique em “Assinar e Enviar”

Documentos

Selecione o certificado que dessjz utilizar:

.DIDGD ROSSETTI CLETO - Validade: 14/11/2014

Adicionar novo documento:
Tipo: -- Selecions -- -

Documentos adicionados:

Peticio -~
# Peticdo Inicial jinas)

# Doc. 03-Cond Preparando documentos para assinatura. ]
# Doc. 04 - Con
Procuragio .
# Doc. 01 -Progy
Contrato Sodal/At]
# Doc. 01 - Atas OF ASSEMDETS OF REOME0 - EIEa0 STt & ADTOVELE0 ALS0 0= Cobranga.pc
# Doc. 02 - Condominio Ed. Deonita - Espedficacao e Convencao de Condominio_red_parte_1.
# Doc. 02 - Condominio Ed, Deonita - Espedficacao e Convencao de Condominio_red_parte_2,| ~
< 1 r

m,

[ Visualizar ] [ Mover para cma ] [ Mover para baixo ] [ Remover

Dedlaro que os documentos adicionados estdo legiveis.
Assinar e enviar

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

21.Introduza o PIN (se nao tiver logado com o Certificado Digital)

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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a Operacao realizada com sucesso

+ Prezado DIOGO ROSSETTI CLETO, todos documentos foram assinados e protocolados com sucesso. O processo foi
protocolado com o nimerc 1013667-76.2013.8.26.0100 em 22/03/2013 19:10:19.

« Um e-mail foi enviado para drcleto@gmail.com com os dados deste pratocalo.
+ Apés a sua peticio ser racebida e encaminhada pelo Tribunal, serd possival acompanhar o andamanta deo processe
stravés dz Consulta de Processos Online sxist=nts no portal.

Protocolo

Foro : Foro Central Civel

Processo : 1013567-76.2013.8.26.0100
Classe do processo : Procadimente Sumério

Assunto principal 1 Direitos / Deveres do Conddmine
Data/Hora 1 22/02/2012 19:10:19

Documentos Protocolados

Realizar download dos documantos da peticdo

Diogo Rossetti Cleto

rossetticleto@rfrc.adv.br

Todos os direitos reservados
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Peticionamento Eletronico - TI/SP

CONSULTA DE PROCESSOS NO
PORTAL DO E-SAJ

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

1.Selecione a opcao <CONSULTAS PROCESSURIS> .

0BS: Processos em segredo de justica, somente para advogados cadastrados no portal e vinculados ao processo

Todos os direitos reservados 25
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2. Apos, selecione <CONSULTA DE PROCESSO DO 1° GRAU>.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

3. Insira com as informacoes solicitadas (Sec¢do, Tipo de pesquisa, Numero do processo) e em seguida, clique
em <PESQUISAR>.

Todos os direitos reservados 26
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4. Para visualizar os autos cligue na opgao <ESTE PROCESSO £ DIGITAL. CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR 0S AUTOS>.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

PASSOA PASSO
9. Para alternar a visualizacdo das paginas basta utilizar a barra de rolagem e/ou cligue nas pecas através das
caixas de verificacao.
R —

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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6. Na tela de versdo para impressao, escolha a opcao para abrir ou salvar no computador.

Diogo Rossetti Cleto : >
rossetticleto@rfrc.adv.br

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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“ B

O Dropbox é uma ferramenta de compartilhamento virtual de documentos,
consistente na criagdo de um diretério “na nuvem”, onde advogado e cliente
podem compartilhar a mesma pasta de documentos de um caso.

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

No seu navegador....

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br
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As mesmas pastas e documentos serdo vistas, editdveis e compartilhadas por
voceé e seus clientes...

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

No seu computador....

Diogo Rossetti Cleto : >
rossetticleto@rfrc.adv.br
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“ B

Um dos melhores, sendo o melhor, editor de PDF do mercado. Com ele, vocé
pode dar a um PDF uma quantidade de opg¢Oes inimaginavel:

e acriagdo de links internos e externos;

e o realce de documentos escaneados;

¢ a possibilidade de inserir comentarios em fotos escaneadas;
e assina digitalmente documentos em PDF;

e anecessaria redugao do tamanho dos arquivos!!!

Tamanho permitido:
e STJ: 5Mb;

e TJSP: 80Mb (cada arquivo pode ter até 30Mb);
e TRT2: 2Mb (unico arquivo no formato PDF);

e STF: 10Mb;
* CNJ: 3Mb; |-
PDF
DICAS:
PDF Compressor
Diogo Rossetti Cleto ’
rossetticleto@rfrc.adv.br

Todos os direitos reservados
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Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

“ B

Um dos melhores Apps para fotografar processos.

Se bem manejado, quase que se compara a qualidade das fotocopias.

Diogo Rossetti Cleto ’
rossetticleto@rfrc.adv.br
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Certificacao Digital

e Processo Eletronico

Diogo Rossetti Cleto
rossetticleto@rfrc.adv.br

Slides? www.rfrc.adv.br
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